------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Задание 1.  Вставьте  пропущенные слова вместо звездочек, используя слова для справок и команды копирования и вставки.

Дело мастера ***.

Любишь ***, люби и саночки возить.

Друзья *** в беде.

Все хорошо, что хорошо ***.

Слова для справок: кончается, познаются, кататься, боится.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Задание  2:   Восстановите текст по номерам, используя 
                                перетаскивание фрагментов (метод буксировки).

5. Впрочем, парень хоть куда.

2. Скажем откровенно:

4. Он обыкновенный.

7. В каждой роте есть всегда,

1. Теркин – кто же он такой?

3. Просто парень, сам собой

6. Парень в этом роде

8. Да и в каждом взводе.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Задание  3. Скопируйте текст приглашения три раза и в каждом случае исправьте имя приглашенного человека.

Приглашение.

Дорогой Иван, приглашаю тебя в субботу на празднование очередного моего дня рождения. Чествование юбиляра состоится у меня дома.

P.S. Не забудь подарок!!!

Я.

-------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------

кнопка  АВС (правописание) на панели  инструментов;

команда  Сервис – Орфография  и грамматика  или кнопка  F7.

Исправьте все ошибки: уберите лишние буквы и пробелы, добавьте недостающие символы. Исправьте буквы на заглавные или наоборот.

Задание  4 .    Исправить  текст:


Не знаю, сколько пройдет лет, только в Каперне расцветееет одна одна сказка, памятная надолго. Ты будешь большой, Ассоль. Однааажды утромвморской дали под солнцем свеееркнет алый парус. сияющая громада      алых парусов белллого корабля двинится, рассекая волны, прямо к      тебе. Тихо будет плыть этт чудесный корабль, без криков и выстрелов; на берегу много соберется народу, удивляясь и ахая: и ты будешь стоять там 

Корабль подойдет величественно к самому берегу под звуки прекрасной музыки; нарятная, в коврах, в зототе и цветах, поплывет от ниго быстрая лодка. "Зачем вы приехали? Кого вы ищете?"- спросют люди на берегу. Тогда ты увидишь храброго красивого принца; он будет стоять и протягивать к тебе руки.

"Здравствуй, Ассоль! - скажет  он. Далеко-далеко отсюда я увидел тебя во сне и приехал, чтобы увезти тебя навсегда в свое царство. Ты будешь там жить со мной мной в розовой глубокой долине. У тебя будет все, чего только ты пожелаешь; жить с тобой мы станем так дружно и весело, что никогда твоя душа не узнает слез и печали". 

Он посадит тебя в лодку, привезет на корабль, и ты уедешь навсегда вблистательную страну, гдевсходит соллнце и где звезды спюстятся с неба,чтобы поздравить тебя с приездом.

 Команда:   Правка — Найти - Заменить

Задание  5 .       Найти  в   следующем  фрагменте  текста   слово      вирусы   
                                  и     заменить    его   на    слово      микроб.

Умеете ли Вы искать вирусы

Журнал "Компьютерра",


Спросите себя, умеете ли вы искать вирусы? 

Многие пользователи компьютеров, не пострадавшие от нашествия вирусов, отвечают на этот вопрос утвердительно. Да, говорят они, умеем. Каждый день при загрузке компьютера через файл autoexec.bat мы запускаем антивирусную программу, такую как Aidstest, Doctor Web или Antiviral Toolkit Pro. Более того, перед тем как использовать новую программу, полученную через Internet, у знакомых, или купленную в магазине, мы обязательно проверяем ее с помощью всех антивирусных средств, которые есть у нас в наличии. 

Однако получая ежедневные сообщения антивирусных программ о том, что на дисках компьютера не завелось никакой "живности", вы можете очень долго находиться в заблуждении - до тех пор, пока притаившийся до поры вирус-невидимка не уничтожит результаты всей вашей работы. 

В чем же причина? Почему даже мощные антивирусные средства иногда оказываются бессильными? 

Причин может быть много. Чаще всего это неудачный выбор или неправильное использование антивирусных программ, а также несвоевременное обновление версии антивирусов. Может быть и другая причина - изощренные вирусы способны обмануть даже весьма совершенные антивирусные программы, не говоря уже о таких простых сканерах, как Aidstest. 

Тем не менее, вам, как пользователю компьютера, для успешной борьбы с вирусами достаточно знать лишь основные "привычки" вирусов и способы противодействия. Залог успеха - неукоснительное следование правилам антивирусной профилактики. Что же касается детальных исследований вирусов и разработки методик их обнаружения - все это вы можете оставить создателям антивирусных программ. 

Краткая теория вирусов

Для того чтобы организовать эффективную антивирусную защиту компьютера, вы должны знать о том, что представляют из себя вирусы, как они возникают в компьютере, где располагаются и как распространяются. 

Начнем с определения вируса. 

Вирусом называется специально созданная программа, которая способна самостоятельно распространяться в компьютерной среде. Это означает, что если вирус попал к вам в компьютер вместе с одной из программ или с документом, то через некоторое время ваши программы или документы будут "заражены" вирусом. Если к тому же компьютер подключен к локальной или глобальной сети, вирус может распространиться и на другие компьютеры. 

Цель создания вирусной программы может быть самой различной, но никогда не бывает благородной. В результате распространения вирусы изменяют программы и документы, хранящиеся на дисках компьютера, что часто приводит к их утрате. Хуже всего то, что вирусы способны уничтожить вообще всю информацию, которая есть в компьютере. А ведь стоимость этой информации может в десятки и сотни раз превышать стоимость самого компьютера. 

Компьютерные вирусы не только распространяются, заражая новые компьютеры. Большинство из них, попав в компьютер, начинают всячески вредить пользователю. Внешние проявления вирусов могут быть разнообразными. Они ограничиваются исключительно фантазией автора вируса и возможностями компьютера. 

Многие вирусы относительно безопасны для данных, хранящихся в компьютере, и по большей части действуют только на нервы пользователя. Они могут, например, осыпать символы, отображаемые на экране в текстовом режиме, выводить на экран посторонние надписи, воспроизводить посторонние звуки с помощью встроенного в компьютер динамика. 

Вирус может не только уничтожить, но и немного изменить информацию, записанную на диске компьютера или изменить ее. Этот случай наиболее опасен. Если пользователь вовремя не обнаружит вирус, и вирус незаметно изменит документы или файлы баз данных, ошибка может выявится уже слишком позже в виде неправильного счета или искаженного баланса. 

На сегодня нам не известны вирусы, способные безвозвратно вывести из строя аппаратуру компьютера, но в некоторых случаях они могут нанести значительный ущерб. Так, существуют вирусы, изменяющие пароль, необходимый для запуска компьютера. Этот пароль хранится в энергонезависимой памяти компьютера, питающейся от маленькой батарейки или аккумулятора. Как правило, можно временно отключить питание энергонезависимой памяти, чтобы сбросить ее содержимое. Но если такая возможность отсутствует (что иногда бывает), остается только приступить к подбору пароля или обратиться в фирму изготовитель. 

А впрочем, среди серости общей массы вирусов встречаются очень даже интересные экземпляры. Если у вас найдется свободное время, вы можете почитать описание вирусов, просмотреть и послушать имитацию их работы. Более всего для этого подходит энциклопедия компьютерных вирусов Касперского, но можно почитать и описания вирусов, которые поставляются вместе с антивирусами Aidstest и Doctor Web. 

В описании вирусов мы обнаружили вирус, выполняющий компрессию заражаемых файлов. Этот своего рода навязчивый аналог утилиты Diet, не спрашивая разрешения, сжимает файлы всех заражаемых приложений. Таким образом вирус увеличивает объем дисковой памяти компьютера. Не стоит обольщаться по поводу полезных вирусов и строить далеко идущие планы. Даже такие безобидные на первый взгляд вирусы таят в себе многие потенциальные опасности. Среди них возможные ошибки в коде самого вируса и несовместимость с другими программами. 

В мире не существует единой классификации вирусов, однако можно выделить три группы вирусов: 

· файловые вирусы; 

· загрузочные вирусы; 

· комбинированные файлово-загрузочные вирусы. 

Кроме того, вирусы бывают макрокомандные, резидентные и нерезидентные, полиморфные и маскирующиеся (стелс-вирусы). 

Команда    Формат- Символы  или  правая  кнопка  мыши .

        (Индексы:   кнопки  на панели форматирования   надстрочный,  подстрочный.)

Задание  6 .    Оформить  следующий  фрагмент   текста  следующим  образом:     

·  шрифт   Lucida Sans;

·  Размер  шрифта  13,5;

·  Полужирный  курсив;

· Интервал  разреженный  на  2 пт;

· Междустрочный  интервал  2;

· С тенью, мигание;

· Цвет  шрифта  - синий;

· Фон — жёлтый 2.

   Вирусом называется специально созданная программа, которая способна самостоятельно распространяться в компьютерной среде. Это означает, что если вирус попал к вам в компьютер вместе с одной из программ или с документом, то через некоторое время ваши программы или документы будут "заражены" вирусом. Если к тому же компьютер подключен к локальной или глобальной сети, вирус может распространиться и на другие компьютеры. 

Цель создания вирусной программы может быть самой различной, но никогда не бывает благородной. В результате распространения вирусы изменяют программы и документы, хранящиеся на дисках компьютера, что часто приводит к их утрате. Хуже всего то, что вирусы способны уничтожить вообще всю информацию, которая есть в компьютере.   
А ведь стоимость этой информации может в десятки и сотни раз превышать стоимость самого компьютера. 

Задание 7:       Набрать  следующую  информацию,  используя  индексы:


(Индексы:   кнопки  на панели форматирования   надстрочный,  подстрочный.)
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Задание  8:         Вставить  страницы  в  документ.

Команда   Формат — Страница -(Колонтитулы, Колонки).

                Вставка — Поля — Номер страниы

Задание  9:       
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Показать  учителю.   Не сохранять.

